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DATOS PERSONALES QUIEN ENTREGA:
NOMBRE: _____________________________________________________________

CARGO  Y AREA: _________________________________________________________

DATOS PERSONALES QUIEN RECIBE:
NOMBRE: _____________________________________________________________

CARGO  Y AREA: _________________________________________________________

HORA Y FECHA INICIO: ____________________________________________________

HORA Y FECHA TERMINACION: _____________________________________________

ESTADO DE ENTREGA DEL CARGO: 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ACTIVIDADES PENDIENTES: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

RELACION DE ANEXOS: (SI LOS HAY):___________________________________________

___________________________                   ________________________________

FIRMA FUNCIONARIO  QUIEN RECIBE                 FIRMA FUNCIONARIO  ENTREGA 

